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文書組公告 

主旨：113年度 4月份一級單位公文線上簽核績效。 

公告事項： 

一、本校一級單位共 27單位，113年 4月份所有單位皆需簽核公文，故 4

月列入計算之一級單位共 27單位。 

二、公文平均簽核時間排序如下： 

排序 單位名稱 
平均簽核時間  

(小時/件) 
總件數 

1 餐飲廚藝系 0.07 1 

2 企業管理系 0.29 4 

3 運動保健與防護系 0.95 10 

4 觀光暨健康學院 1.18 82 

5 總務處 1.41 91 

23 應用外語系 18.19 17 

24 觀光與餐飲旅館系 32.39 3 

25 
東南亞經貿與數位金融管

理學士學位學程 
34.78 5 

26 生物技術系 44.72 7 

27 觀光與生態旅遊系 49.86 17 

三、公文簽核總件數排序如下： 

排序 單位名稱 
平均簽核時間 

(小時/件) 
總件數 

1 研究發展處 5.73 223 

2 學生事務處 5.1 194 

3 教務處 7.56 172 

4 秘書處 2.46 92 

5 總務處 1.41 91 

22 企業管理系 0.29 4 

22 視覺傳達設計系 4 4 

24 時尚造型設計系 1.7 3 

24 觀光與餐飲旅館系 32.39 3 

26 餐飲廚藝系 0.07 1 

26 公共事務管理研究所 3.28 1 

四、敬請各單位注意公文簽核時效。謝謝﹗ 
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